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TIBBi HIZMETLER VE TEKNIiKLER BOLUMU
STAJ REHBERI

Staj Baslangicinda Yapilacak islemler:

1.
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Ogrenimleri devam eden &grencilerin stajlarini yariyil veya yaz aylarinda yapmasi esastir. Ancak dgrenci
biitiin derslerinden basarili olmus stajin1 heniiz yapmamus ise stajini herhangi bir ayda yapabilir
Staj siiresi en az 30 (OTUZ), en fazla 60 (ALTMIS) staj is glintidiir.

. Ogrenci staj yapmak istedigini belirten dilekge ile 6grenci isleri birimine staj yapacag tarihten en az bir

buguk ay onceden bagvuru yapar (Form No: 1).

Ogrencinin bagvurusunun ardindan Ogrenci Isleri Birimi 3 numarali form &rnegini hazirlayarak onay
isleminden sonra 6grenciye teslim eder.

Ogrenci, almis oldugu belgeler ile zorunlu stajini gerceklestirmek istedigi isyerine bagvuru yapar ve
kendisine verilen 3 numarali formu zorunlu staj baslangi¢ tarihinden en az bir (1) ay Once isyerine
onaylatarak evrak kayita teslim eder. Kayit altina alinan 3 numarali formun bir kopyas: ilgili program
baskanimnin “Isyerinde Zorunlu Staj Yapmas1 Uygundur” onayina sunulur.

Program Baskani’nin “Isyerinde Zorunlu Staj Yapmasi Uygundur” onayindan sonra, Program Baskani
tarafindan Form No: 2 doldurularak; 6grenci vasitasiyla veya taahhiitlii posta yoluyla 6grencinin stajini
yapacagi isyerine gonderilir. Ayrica Ogrenci Isleri birimi tarafindan, staj uygulama rehberi, staj talimati,
Form No: 2, Form No: 4, Form No: 5 ve Form No: 6’y1 igeren staj dosyasi imza karsili§1 6grenciye teslim
edilir.

Ogrenci, staj evraklarinin bulundugu staj dosyasim aldiktan sonra Form No: 3’te belirttigi tarihte staja
baglar.

Staj Dosyasinin Hazirlanmasi:

1.

Zorunlu Staj Esnasinda Staj Dosyasi hazirlanir. Staj Dosyas1 Hazirlama esnasinda asagidaki kurallara
dikkat edilir.

a. Staj uygulamasinin yapildig: her giin i¢in en az bir sayfa rapor yazilmalidir.

Raporlar, bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.

Yazim formati, Times New Roman yazi tipinde 12 punto olmalidir.

Kenar bogluklari sol 2,5 cm, sag 1,5 cm, iist 2,5 cm, alt 2,5 cm olmalidir.

o a0 T

Her rapor sayfasinin en altinda ¢ergeve igine alinmis onay bolgesi olmalidir. Bu onay bolgesi her sayfada
is yeri sorumlusu tarafindan imzalanmalidir.
f. Form No: 5 ve Form No: 6, igyeri tarafindan onaylanmalidir.

Staj Sonrasi Yapilacak islemler:

1.

Form No: 5 6grenci tarafindan doldurulup, staj amiri tarafindan onaylandiktan sonra; stajin bittigi tarihten
itibaren 2 (iki) giin iginde Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine 6grenci tarafindan fakslanir. Evrakin asli ise
en gec 7 (yedi) giin i¢cinde Meslek Yiiksekokuluna ulasacak sekilde taahhiitlii postayla veya onayli, kapali
zarf icinde 6grenci ile Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine iletilir.

Meslek Yiiksekokulu yonetimi tarafindan zorunlu staj dosyalarinin 6grenci isleri birimine teslim ve staj
sinav tarihleri ilan edilir.

Ogrenci isleri birimi tarafindan imza karsilig1 teslim alinan staj dosyalar1 sinav tarihinden dnce {ist yaz1 ile
birlikte, imza karsiliginda program baskanina teslim edilir.

Staj degerlendirme kurulu ilan edilen tarihlerde toplanarak sinav yapar. Staj Degerlendirme Formunu (Form
No: 7) doldurur ve sonuglari igeren liste ile formlari iist yazi ile Meslek Yiiksek Okulu Miidiirliigiine teslim
eder.

. Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu kararindan sonra kesinlesen sonugclar ilan edilir.



