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GUMUSHANE UNIVERSITESI

KELKIT SEMA DOGAN SAGLIK HIZMETLERI MESLEK
YUKSEKOKULU

Cocuk Bakimi ve Genglik Hizmetleri Boliimii

Cocuk Gelisimi Program Yaz Staji1 Talimatlar

Universitemizde — gordiigiiniiz  Cocuk — Gelisimi programi  egitiminin  uygulamaya
doniistiiriilmesi bakimindan ¢ok biiyiik oneme sahip olan 30 is giinliik staj goérevine
baslayacaksiniz.

Staj siiresince asagidaki hususlara titizlikle uymanizi rica eder; bagsarilar dileriz.

Kelkit Sema Dogan Saghk Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu Boliim Staj Komisyonu

A. STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR

1. Staj dosyasindaki Staj Bagvuru Formunu (Form-1) ornege uygun olarak doldurup
kurum/is yerine onaylattiktan sonra Boliim Staj Koordinatoriine imzalattiriniz.

2. Staj dosyasindaki diger staj evraklarini 6rnege uygun olarak doldurup Bolim Staj
Koordinatoriine imzalattiriniz.

3. Staj i¢in i hayatinizdaki idealinize uygun konular segmeye 6zen gosteriniz.

B. STAJ SURESINCE OGRENCIDEN BEKLENENLER ISLER VE
DAVRANISLAR

1. Kendinizi kurumun bir personeli olarak goriip, isinize ciddiyetle baslayiniz. Staj
yaptiginiz kurumlarin ¢alisma saatlerine uyunuz.

2. Kurumdaki / is yerindeki amirlerin emirlerine kesinlikle uyunuz.

3. Kurumdaki / is yerindeki mesai arkadaglariniz ile kurdugunuz iliskilerin kurum / is
yeri kurallar1 ¢ergevesinde olmasina 6zen gosteriniz.

4. Ideolojik tartigmalardan, yersiz konusmalardan, 1srarli fikir beyanlarindan ve benzeri
kotii davraniglardan kagininiz.

5. Staj esnasinda mesleginize 6zgii veya kuruma 6zgii kiyafet giyiniz.
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6. Staj yaparken olusabilecek herhangi bir problem durumunda, stajin isleyisi ¥eyfa: 2/16
planlanmasina iliskin soru ve sorunlarinizda sorumlu 6gretim elemani hocanizla
iletisime geginiz.

7. Staj yerinin olumsuzlugu ve yapacak bir is olmadigr mazereti stajinizi gegersiz
kilacaktir.

8. Staj siirecinde yapacaginiz ¢alismalar1 6nceden planlayiniz ve gerekli hazirliklar staja
gitmeden 6nce mutlaka tamamlayiniz.

9. Calismalarimzi muhakkak giinliik olarak degerlendiriniz. Isinizi giinii giiniine yapiniz.
Ayrica; caligmalarimizi kagida gegirirken bir adet yazili form doldurduktan sonra
yapilacak ilaveleri (Resim, proje vb.) staj dosyasina ekleyiniz. Giinliik ¢alismalarinizi
her giiniin bitiminde yetkiliye imzalatiniz.

10. Staj yaparken arag ve geregleri bizzat kullanmaya ¢alisiniz. Bilgi ve tecriibenizi azami
seviyeye ¢ikarma cabasi i¢inde olunuz.

11. Stajyer Ogrenci Devam Takip Cizelgesi’ ni (Form-4) kurumdan ayrilmadan 6nce
kurumda sizden sorumlu olan kisiye imzalatiniz.

12. Acil ve gegerli bir nedenle staja gidemediginizde mutlaka stajinizdan sorumlu 6gretim

eleman1 hocanizi PROBLEM ANINDA bilgilendiriniz.

C. STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI

1. Staj caligmalari sirasinda yaptiginiz is ya da ¢alismalarinizi staj dosyasi i¢inde size
verilen formlara ve formata uygun sekilde hazirlaymiz.

2. Diizgiin bir formatta, kapsamli ve anlagilir bir rapor hazirlamak olduk¢a 6nemlidir.
Bu nedenle Staj Dosyalarinizin igerik, kullanilan dil, sunus ve rapor hazirlamadaki
titizlik agilarindan degerlendirilecegini goz oniine aliniz.

3. Staj calismalar1 sirasinda yapilan isler, gozlemler ve degerlendirmeler vb. staj
dosyasi icerisinde drnek olarak verilen giinliik Staj Defteri (Form-6) fotokopiyle
cogaltarak ( 30 is giinii i¢in) el yazisi ile doldurularak dosyalanacaktir.

4. Staj esnasinda {lizerinde uygulama yaptigimiz belgelerin asillari, asillan
verilmiyorsa fotokopileri staj dosyasina eklenecektir. Eklenen bu belgeler
icindekiler kisminda ek olarak belirtilecektir. Tablo, sekil vb. c¢izimler ilgili
kagitlara cizilip staj dosyasina eklenecektir. Eklenen bu belgeler i¢indekiler

kisminda ek olarak belirtilecektir.
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5. Staj sonunda Staj Calismasi Raporu elde veya bilgisayarda hazirlanacak ve bu Sayfa: 3/16

a)

b)
c)

raporda asagidaki bilgiler bulunacaktir:

Staj calismasinin yapildigi kurumun / is yerinin;

Ad1 ve adresi

Organizasyon semasi

Calistirdig1 personel sayisi, 6grenci sayisi

Kurum/isyeri hakkinda bilgi

Kisa tarihgesi yazilacaktir.

Raporun girisinde staj calismasinin amaci ve konular1 agiklanacaktir.

Raporun igeriginde; kurum/is yerinde incelenen ve yapilan her is ayrintili

olarak yazilacak, fotografi ¢ekilen etkinlikler (¢ocuklarla yapilan etkinlik, oyun vb.),

tablolar, gocuk degerlendirme formlar ve gesitli veriler, uygun yerlerde veya ekinde ve

belirli bir sira ile bulunacaktir.

¢) Raporun sonug kisminda 6grencinin staj ¢aligmasi siiresi igerisinde edindigi bilgiler,

kazandig1 beceriler dikkate alinarak YoOnetmeligin ve kendisine verilen c¢alisma

raporunun bas tarafinda belirtilen amaclara ne dereceye kadar ulasildigi, yapici

onerilerde katilarak acik ve kesin ifadelerle 6zetlenecektir.

d)

Ekler kismi olusturulacaktir. Tablo, sekil vb. ¢izimler, uygulama evraklari,

fotograf vb. ekler ek kismina konulacaktir.

e)

Tamamlanan Staj Calisma Raporunun tiim savfalari, is vyerinin en

yetkilisine imzalattirihp kaselenecek/miihiirlenecektir.

C.STAJ DONUSU YAPILACAK ISLER

1. Staj bitiminde kurum/is yeri amirlerine ve personele veda etmeden ayrilmayiniz.

2. Avyrilirken, vetkili makamlardan staja basladigimiz ve ayrildiginiz tarihi bildirir

bir belge aliniz.

3. Kurumdan ayrilmadan once, yetkili makama Staj Degerlendirme Formu’® (Form-4)

nu doldurarak kapali ve imzali bir zarf i¢inde teslim etmeleri gerektigini uygun bir

bigimde hatirlatimiz. Degerlendirme Formu (Form-4) ve Stajyer Ogrenci Devam Takip

Cizelgesiyle (Form-5) birlikte kapali zarfta alarak boliimiiniize teslim ediniz.

4. Staj dosyasin1 tamamladiktan sonra elden, kargo ile ya da iadeli taahhiitlii posta ile

ilgili boliim bagkanligina ulastiriniz.
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5. Staj siiresince yapilan caligmalara iliskin rapor ilgili boliimde sozlii olargkyfa: 4/16
sunulacaktir.

6. Staj raporlar yetersiz goriilen, ¢agirildigr halde miilakata gelmeyen veya miilakatta
basarisiz olduklarina karar verilen ogrencilerin staj calismalari, ilgili Program Staj

Degerlendirme Kurulu tarafindan tamamen veya kismen gecersiz sayilabilir.
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STAJ
DOSYASI
EVRAKLARI
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T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI keLkiT

SEMA DOGAN SAGLIK HiZMETLERI MESLEK
YUKSEKOKULU

OGRENCI STAJ DOSYASI

GUMUSHANE UNIVERSITY

Kelkit Sema Dogan Vocational School Of
Health Services

STUDENT PRACTICAL TRAINING FOLDER

ADI SOYADI L
NAME — SURNAME

NUMARASI PP
NUMBER

BOLUMU e
PART

PROGRAMI PP PR
PROGRAMME

SINIFI L

CLASS
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Forngayfa: 7/16
T.C.

GUMUSHANE UNIVERSITESI

SAYI1 :74507189/304.03- 31/05/2024

KONU : Ogrenci Staj hk.

ILGILI MAKAMA

Ogrenim bilgileri asagida belirtilen {iniversitemiz 6grencisinin; mesleki kabiliyetinin, gériisiiniin ve
beceri ile ilgili tecriibelerinin artirilmasi i¢in kurumunuzda / is yerinizde mecburi oldugu staj ¢alismasini

yapmas1 uygun gorilmiistiir.

Ogrencinin staj siiresince, kurumunuzun / is yerinizin ¢aligma sartlarina ve kendisine verilen staj
programina uyarak, verimli bir staj devresi gegirmesi igin, gerekenin yapilmasi ve staj sonunda Gizli
Degerlendirme Formu'nun doldurularak bir suretinin ve onayli devam ¢izelgesinin iiniversitemizin ilgili
boliimiine gonderilmesini arz/rica eder, 6grencimizin yetistirilmesinde katkilarimizdan dolay1 tesekkiirlerimi

sunarim.

Yetkili

Cocuk ve Genglik Hizmetleri Boliim Baskant1

OGRENCININ
ADI SOYADI
BOLUMU
PROGRAMI
SINIFI

NUMARASI

EKLERI

EK-1 2 Adet Devam Cizelgesi
EK-2 1 Adet Staj Dosyast
EK-3 2 Adet Staj Degerlendirme Formu
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KELKIT SEMA DOGAN SAGLIK HiZMETLERIi MESLEK

STAJ DONEMIi

STAJ SURESI

OGRENCININ

ADI SOYADI
MYO/YO/FAKULTE
BOLUM/PROGRAM
SINIFI

NUMARASI

IS YERININ
ADI

ADRESI

YUKSEKOKULU
OGRENCI STAJ DOSYASI
2023 — 2024 EGITIM - OGRETIM YILI

B B B T [eaid vauennn.

R, is giinii

EGITIM PERSONELININ

ADI SOYADI

UNVANI

FOTOGRAF

(Zorunlu)
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T.C.
GUMUSHANE UNIVERSITESI

KELKIT SEMA DOGAN SAGLIK HIZMETLERI MESLEK
YUKSEKOKULU

STAJYER OGRENCIi DEVAM TAKIP CiZELGESI

OGRENCININ

ADI SOYADI

BOLUMU

PROGRAMI

SINIFI

NUMARASI

SII\JF(QJA STAJ TARIHLERI YAPILANISIN ADI O(i;hl}l;id
R /... /120.....
e /... /120.....
K /... /120.....
4 | L. /... /120.....
5 1 .. /... /120.....
6 | ... /... /120.....
2 /... /120.....
8 | .. /... /120.....
9 | .. /... /120.....
0 | ... /... /120.....
I /... /120.....
2 | . /... /120.....
3 | /... /120.....
14 | L. /... /120.....
5 | .. /... /120.....
Yukarida kimligi yazili 6grenci ...... /...../20.... ile ...../....../20...... tarihleri arasinda toplam ....... is

glinii staj caligmasin1 yapmustir.

iS YERI AMIRi
(KASE — IMZA - MUHUR )

NOT: Kase veya Miihiir bulunmayan evrak isleme alinmayacaktir.
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SII\I%A STAJ TARIHLERIi YAPILAN iSiN ADI OGRENCI iMZA

6 | ... /... /20.....

(Y /... /20.....

8 | . /... /20...

19 | . /... /20...

20 | [, 120..

21 | /... /20..

22 | . /... /20..

23 | /... /20..

24 | L. /... /20..

25 | . /... /20..

26 | ... /... /20..

27 | /... /20..

28 | .. /..,...120..

29 | . /... /20..

30 | [.... 1 20...

Yukarida kimligi yazili 6grenci 2200 dle . [ocoin.. /20....... tarihleri arasinda toplam
.......... is glinii staj ¢aligmasini yapmistir.
iS YERIi AMiRi

(KASE - IMZA - MUHUR )

NOT: Kase veya Miihiir bulunmayan evrak isleme alinmayacaktir.
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Bu form staj veren kurum / is yeri tarafindan iki suret doldurularak bir sureti is yerinde kalatak Bir Sureti”*V p.2026
Universitemizin ilgili bliimiine génderilecektir. Sayfa: 11/16
OGRENCININ ISYERININ 4 N\
Adi ve Soyadi : Adi :
Numarasi : Adresi o
Staj Dali : FOTOGRAF
Staj Siresi : Tel No
Staj Baglama : Faks no : (ZOI’UI’“U)
Staj Bitis Tarihi : E-Posta : K /

EGIiTiCi PERSONELIN
Adi ve Soyadi:

Saymn Is Yeri Yetkilisi

Is yerinizde staj siiresini tamamlayan &grencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecesini ve iliskileri ile
davranislarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢in asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz.

DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme *

Ozellikler Cok iyi Iyi Orta Geger Olumsuz

(100-85) | (84-65) | (64-40) | (39-30) | (29-0)

Ise Qlgisi

Kendisini Gelistirme Istegi

Alana lliskin Arag-Gereg Kullanma Becerisi

Algilama Giicii

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme

Kullanma Becerisi

Zaman Verimli Kullanma

Problem Co6zebilme Yetenegi

Iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Grup Calismasina Yatkinligi

Alan Bilgisi

Genel Degerlendirme

Ogrenci mezun olduktan sonra 6grenciyi ise almay1 diisiiniir miisiiniiz?
Evet |:| Hayir |:| Ad1 ve Soyadi

Kase ve imza

e Degerlendirme Kismimi; Cok Iyi (A), Iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E) seklinde kodlayimiz.
e  Bu form, stajin yapildig1 igyeri tarafindan doldurulacaktir.

e  Bu formu iadeli taahhiitlii postaya veya kapal zarf igerisinde GIZLIDIR ibaresiyle 6grenciye elden teslim ediniz.

e  Kasenin eksik olmamasina dikkat ediniz.

NOT: Kase veya Miihiir bulunmayan evrak isleme alinmayacaktir.



Form-6

T.C. Dokuman Kodu: CGP-FR-001
GUMUSHANE UNIVERSITESI Revizyon No: Rev 00
KELKIT SEMA DOGAN SAGLIK HiZMETLERI MESLEK '@/ Tarihi: 24.03.2026
YUKSEKOKULU Sayfa: 12/16
STAJ DEFTERI
Isin Yapildig1 Birim : Yaprak No:
Yapilan isin Ismi : Tarih: ...../...../2024
Aciklama: Bu boliime 6grenciler giinliik staj uygulamalar ile ilgili gozlemlerini ve gergeklestirdikleri faaliyetleri rapor halinde
yazacaklardir. Her giine ait bir adet olmak tizere toplam staj giin sayis1 kadar rapor (30 rapor) hazirlanmasi zorunludur. Hazirlanan
her bir rapor sayfasi Staj Isyeri Sorumlusu tarafindan onaylanacaktir.

STAJUYGULAMA RAPORU

TASDIK EDEN GOREVLININ
ADI — SOYADI GOREVI iMZA - MUHUR — KASE

Not: imzasiz evrak isleme alinmayacaktir.
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Yiiksekokulu
STAJ PUANTAJ CETVELI
Boliimii: Ait Oldugu Ay:Temmuz Ait Oldugu Yil: 2024

Ogr;ncin;Adl 112|3|4|5/6|7(8]9]10|11|12 13|14 15|16 |17 (18|19 |20 (21|22 |23 |24 |25|26|27|28|29]| 30|31
oyadi

Calistig1 Giinler: X ) '
Calismadig1 Giinler: - Ogrencinin Imzasi:

Kontrol Eden Isyeri

IS YERI AMIRI
(KASE - IMZA — MUHUR )

Not: Aylik Staj Puantaj cetveli 6grencinin staj yaptigi siire zarfinda ¢alisilan ayi1 takip eden her ayin basinda igyeri tarafindan doldurularak onaylanacak, puantaj kayitlart
ogrenci tarafindan da imzalanacak ve asil suretleri 6grenci tarafindan Boliim Baskaligina gonderilecektir. Staj puantaj cetvelinin asil belge olmasi, isveren ve staj yapan dgrenci
tarafindan imzalanmasi kanunen zorunlu oldugundan dolay1 6grenci tarafindan imzalanmayan ve isyeri tarafindan onaylanmayan puantaj kayitlar1 gecerli sayilmayacaktir.
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STAJ PUANTAJ CETVELI
Bolimii Ait Oldugu Ay: Agustos Ait Oldugu Yil: 2024

oérgncin;Adl 1023 |4|5|6|7|8[9|10[11]12|13|14|15|16|17|18|19|20|21|22|23|24| 25|26 27|28 29|30 |31
oyadi

Calistig1 Giinler: X
Calismadigi Giinler: -

Kontrol Eden Isyeri

Ogrencinin Imzast:

IS YERI AMIRI
(KASE - IMZA — MUHUR )

Not: Aylik Staj Puantaj cetveli &grencinin staj yaptigi siire zarfinda ¢alisilan ayi takip eden her ayin basinda isyeri tarafindan doldurularak onaylanacak, puantaj kayitlari
6grenci tarafindan da imzalanacak ve asil suretleri 6grenci tarafindan Béliim Baskaligina génderilecektir. Staj puantaj cetvelinin asil belge olmasi, igveren ve staj yapan dgrenci
tarafindan imzalanmasi kanunen zorunlu oldugundan dolay1 6grenci tarafindan imzalanmayan ve isyeri tarafindan onaylanmayan puantaj kayitlar1 gecerli sayilmayacaktir.
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. . .. . . Dok Kodu: CEeP- 01
GUMUSHANE UNIVERSITESI okuman Kodu: CEgHRRLP
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Kelkit Sema Dogan Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Sayfa: 15/ 16

STAJ PUANTAJ CETVELI

Bolimi Ait Oldugu Ay: Eylul Ait Oldugu Y11:2024

oérgncin;Adl 1023 |4|5|6|7|8[9|10[11]12|13|14|15|16|17|18|19|20|21|22|23|24| 25|26 27|28 29|30 |31
oyadi

Calistig1 Giinler: X
Calismadigi Giinler: -

Kontrol Eden Isyeri

Ogrencinin Imzast:

IS YERI AMIRI
(KASE - IMZA — MUHUR )

Not: Aylik Staj Puantaj cetveli &grencinin staj yaptigi siire zarfinda ¢alisilan ayi takip eden her ayin basinda isyeri tarafindan doldurularak onaylanacak, puantaj kayitlari
6grenci tarafindan da imzalanacak ve asil suretleri 6grenci tarafindan Béliim Baskaligina génderilecektir. Staj puantaj cetvelinin asil belge olmasi, igveren ve staj yapan dgrenci
tarafindan imzalanmasi kanunen zorunlu oldugundan dolay1 6grenci tarafindan imzalanmayan ve isyeri tarafindan onaylanmayan puantaj kayitlar1 gecerli sayilmayacaktir.
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COCUK GELIiSiMi DEGERLENDIiRME FORMU Sayfa: 16 / 16
Stajyer Ogrencinin Ad1 Soyadz: Tarih:..../...../2024
Cocugun Ad1 Soyadi: Cinsiyeti: K 1 E [

Cocugun Dogum Tarihi:

Uygun Ortam Saglandi mi: Evet [1  Hayir []
Fiziksel Gelisim:

Motor Gelisim:

Bilissel Geligim:

Sosyal Duygusal Gelisim:

Dil Gelisimi:

Ozbakim:

Ogrencinin Imzasi:

Ac¢iklama: Staj siiresince kuruma miiracaat eden 10 tane cocuga yonelik gelisim alanlar degerlendirilip, raporlastirilacaktir.




